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Ai docenti somministratori delle prove INVALSI
classi terze secondaria Ungaretti

Al sito web
e p.c.

A tutto il personale Docente della secondaria di I grado
Alla DSGA

Oggetto: Calendario e Vademecum docenti somministratori prove INVALSI a.s. 2022/2023. Rettifica.

In vista delle prove INVALSI 2023 destinate alle classi terze della scuola secondaria, si trasmette il calendario delle prove con i nominativi dei docenti somministratori e con un Vademecum
del somministratore.
A partire dal giorno mercoledì 30 marzo 2023 i docenti individuati per il ruolo di somministratore potranno recarsi presso l’ufficio di segreteria per la notifica della propria nomina.
Si evidenzia che la Prof.ssa Amantina Zubani, Funzione Strumentale Valutazione secondaria e referente INVALSI, sarà impegnata nelle giornate previste per la somministrazione delle prove.
Le prove Invalsi sono prerequisito d’accesso all’Esame di Stato.
Si precisa che gli alunni dovranno portare le proprie cuffie per la prova di ascolto di inglese.
Di seguito si riporta il calendario di somministrazione che consentirà l’effettuazione della prova agli alunni presenti.
In caso di assenza degli alunni, le prove saranno recuperate nelle data del 12 e 13 aprile 2023.

CALENDARIO E DOCENTI SOMMINISTRATORI - PROVE INVALSI SSIG A.S. 2022/2023

Finestra di somministrazione: dal 3 aprile al 13 aprile 2023

prova turno classe
n.

alunni aule docente
somministratore

tecnico
di laboratorio

supplenti

ITALIANO

Istituto Comprensivo DON LORENZO MILANI - C.F. 93403070720 C.M. BAIC812002 - A0C15B7 - Segreteria

Prot. 0001967/U del 29/03/2023 11:00
IV.5 - Progetti e materiali didattici
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8,50 -10.35 3A 19
laboratorio

d'informatica 2 prof.ssa Casamassima

lunedì prof.Tamma prof. Noia

03-apr-23 8,50 -10.50 3B 21+1
laboratorio

d'informatica 1 prof.ssa Di Benedetto

90 minuti + 15 minuti per
rispondere

alle domande del
questionario studente

10, 50-11,00 Pausa

11,00-12,45 3C 19
laboratorio

d'informatica 1 prof.Labianca

lunedì 11,00-13,00 3D 15 Aula dedicata n. 49 prof.ssa Maggio prof.Tamma prof. Noia

03-apr-23

11,00-12,45 3E 19
laboratorio

d'informatica 2 prof.ssa Bartoli

turno classe
n.

alunni aule
docente

somministratore
tecnico di
laboratorio supplenti

MATEMATICA

8,50 -10.35 3E 19
laboratorio

d'informatica 1 prof.ssa Villella

prof.Tamma prof. Noia
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martedì 8,50 -10.35 3A 19
laboratorio
informatica 2 prof.ssa Carrassi

04-apr-23

90 minuti + 10 minuti
per rispondere
alle domande del

questionario studente
10,45-11,00 Pausa

11,00-12,45 3C 19
laboratorio

d'informatica 2 prof.ssa De Pandis

martedì 11,00-13,00 3B 21+1
laboratorio

d'informatica 1 prof.ssa Riccardi prof.Tamma

04-apr-23 prof. Noia

11,00-13,00 3D 15 Aula dedicata n. 49 prof.ssa Laselva

turno classe n.alunni aule
docente

somministratore
tecnico di
laboratorio supplenti

INGLESE

8,50-9,35 3A 19
laboratorio

d'informatica 2 Prof. Strippoli

Reading prof. Noia

9,40-10,10 prof.Tamma

mercoledì Listening

05-apr-23
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8,50-9,35 3B 21+1
laboratorio

d'informatica 1 prof.ssa Capuzzolo

Listening

9,35-10,35

Reading
READING ( 45 minuti ) a

seguire

LISTENING( 30 minuti) 10,35-10,50 PAUSA

10,50-11,35 3D 15 Aula dedicata n. 49 prof.ssa Dell'Aia

Listening

11,35-12,35

Reading prof. Noia

10,50-11,35 3E 19
laboratorio

d'informatica 2 Prof.ssa Villella prof.Tamma

mercoledì Reading

05-apr-23 11,40-12,10

Listening

11,50-12,35 3C 19
laboratorio
informatica 1 prof.ssa Grossi

Reading
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12,35-13,05

Listening

RECUPERO ALUNNI
ASSENTI

mercoledì

12-apr-23

ITALIANO 8,50-10,30
laboratorio
informatica 1

PAUSA 10,35-10,50

MATEMATICA 10,50-12,30
laboratorio
informatica 1

giovedì

13-apr-23

INGLESE 8,50-10,10
laboratorio
informatica 1

VADEMECUM PER I DOCENTI SOMMINISTRATORI per le PROVE INVALSI CBT A.S. 2022/2023 Secondaria di I grado Ungaretti

Nel primo giorno di somministrazione e successivi per una classe intera o suddivisa in gruppi NON campione:
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Il Dirigente scolastico (o un suo delegato) convoca 30 minuti prima dell’inizio della prima prova, in presidenza, i docenti somministratori, successivamente, il Dirigente scolastico (o un suo
delegato) consegna per ogni classe un plico contenente tre buste, (questa operazione va fatta per ogni classe e per ogni disciplina):

- Una busta A, contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome dalla sezione della classe interessata, contenente l’elenco studenti relativo alla disciplina indicata nel
calendario, che sarà predisposto con le colonne per contenere:

 data di svolgimento della prova di Italiano o altre discipline,
 ora d’inizio della prova di ciascun allievo, ora di fine della prova di ciascun allievo.
 la stessa busta dovrà contenere le password degli studenti, che dovranno essere consegnate agli studenti, immediatamente prima dello svolgimento della prova.

- Una busta B, contenente i verbali da compilare a cura del docente somministratore e dal tecnico informatico, una sola volta, anche se si somministra in piu turni.

- Una busta C, nella quale saranno riposte le credenziali non utilizzate e l’elenco studenti che non hanno ancora svolto la prova, (nel caso di suddivisione in gruppi o alunni assenti che
svolgeranno successivamente la prova).

Il docente somministratore si reca con le buste nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI CBT.

IL COLLABORATORE TECNICO

Assicura che tutti i computer siano funzionanti con le cuffie audio, predisposti per la somministrazione della prima prova INVALSI CBT siano accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare
la prova stessa, caricando il link sul browser dato dal Dirigente Scolastico, che apparirà sulla piattaforma della segreteria o del dirigente, prima dell’inizio delle prove. Interviene in caso di
problemi tecnici cercando di risolvere il problema entro dieci minuti affinche l’alunno possa riprendere tranquillamente la prova senza dover riabilitare la credenziale dall’area del Dirigente,
per farla ripetere in data successiva.

IL DOCENTE SOMMINISTRATORE

 fa accomodare gli allievi ai loro posti
 apre la busta contenente le credenziali per ciascuno studente
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 ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (cosiddetto talloncino)
 distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova.
 dà inizio alla prima prova INVALSI CBT comunicando agli allievi che:
 possono usare carta e penna per loro appunti, portandoli da casa, dovranno lasciare eventuali appunti al termine della prova, sul banco, il docente somministratore
provvederà subito a distruggerli
 che il tempo complessivo di svolgimento della prova e definito dalla piattaforma, della durata di 90 minuti, piu 15 minuti per il questionario, solo per la prova di Italiano e Matematica, piu
eventuali quindici minuti di tempi aggiuntivi per alunni DSA.
 una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT (o se il tempo sarà scaduto) non sarà piu possibile accedere nuovamente alla prova
 il docente somministratore ripone nella busta C i talloncini con le credenziali eventualmente non utilizzate
 al termine della prima prova INVALSI CBT ciascuno studente comunica al docente somministratore di aver terminato la prova, il quale annoterà data e ora di consegna, riconsegna il
talloncino con le proprie credenziali e, sia lo studente sia il docente somministratore, appongono la loro firma sull’ ELENCO STUDENTI nell’apposita sezione.
 il docente somministratore ripone all’interno della busta A tutti i talloncini e l’elenco utilizzati durante la somministrazione della prima prova INVALSI CBT e di quelle successive. Nella
busta B, saranno riposti i verbali compilati durante la somministrazione, nella busta C tutte le credenziali degli alunni non ancora utilizzate, in caso di classe suddivisa in gruppi, o di alunni
assenti.
 il docente somministratore al termine della prova, chiude e firma tutte le buste sulle quali saranno riportati il codice meccanografico del plesso e il nome dalla sezione della classe interessata
e la consegnano al Dirigente scolastico (o a un suo delegato).
 I giorni successivi di somministrazione delle prove si svolgono secondo le stesse modalità del primo giorno e pertanto vanno seguiti gli stessi punti indicati per lo svolgimento della prima
prova INVALSI CBT.
 Il link che darà accesso all’area prove, sarà reso disponibile dall’INVALSI nell’area riservata alla scuola.

E’assolutamente vietato utilizzare le credenziali di accesso degli alunni, per effettuare verifiche di funzionamento della piattaforma, solo l’alunno potrà effettuare l’ingresso con la propria
credenziale.

Elenco studenti per la somministrazione

L’elenco studenti per la somministrazione e predisposto per ogni disciplina ed e disponibile per essere stampato nell’area riservata del Dirigente scolastico a partire dai due giorni precedenti al
primo giorno di somministrazione.

Per ciascun allievo l’elenco studenti per la somministrazione contiene, (a seconda della disciplina):
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 Nome e cognome
Mese e anno di nascita
 Genere
 Username
 Password d’Italiano
 Password di Matematica
 Password d’Inglese (lettura)
 Password d’Inglese (ascolto)

Gli allievi disabili e DSA

Ai sensi dell’art. 11, comma 4 del D. Lgs. n. 62/2017 gli allievi disabili certificati (l. n. 104/1992) possono, in base a quanto previsto dal loro PEI e a quanto indicato dal Dirigente scolastico
mediante le funzioni attive nella sua area riservata sul sito INVALSI:

1) svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT nel loro formato standard
2) svolgere le prove INVALSI CBT con l’ausilio di misure compensative
3) non svolgere le prove INVALSI CBT

Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT conforme alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico e lo studente svolge la prova in autonomia.

Nel caso 3 l’allievo non e presente nell’elenco studenti per la somministrazione della disciplina per la quale non sostiene la prova INVALSI. In base a quanto stabilito nel suo PEI, l’allievo
svolge una prova (cartacea o computer based) predisposta dalla scuola oppure non svolge alcuna prova. In base alla valutazione del Consiglio di classe, l’allievo disabile puo essere presente
nell’aula in cui si svolgono le prove INVALSI CBT. L’eventuale presenza del docente di sostegno deve essere organizzata in modo tale che essa non interferisca in alcun modo con la
somministrazione delle prove CBT degli altri allievi della classe.

Gli allievi assenti

In base alle misure organizzative adottate dal Dirigente scolastico, l’allievo assente a una o piu prove INVALSI CBT recupera la/le prova/e che non ha svolto, anche con allievi di altre classi,
all’interno della finestra di somministrazione della scuola.

mailto:baic812002@istruzione.it
mailto:baic812002@pec.istruzione.it


La referente Valutazione e F.S.: Prof.ssa Amantina Zubani___________________________________________________________________________________________________________

Viale delle Regioni, 62
70132 Bari Italia
Tel. 080-5371951

https://www.donmilanibari.edu.it Ministero dell’Istruzione e del Merito

e-mail baic812002@istruzione.it
PEC baic812002@pec.istruzione.it

Codice Fiscale 93403070720
Codice Meccanografico BAIC812002

La certificazione delle competenze degli alunni che avranno svolto le prove verrà scaricata dall’area SIDI e verrà consegnata insieme alla certificazione delle competenze del consiglio di classe
e al diploma.

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Zoraide Cappabianca
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